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УТВЕРЖДЕН
приказом управления финансов Оричевского района
от  07.06.2017 № 19
ПОРЯДОК
согласования пакета документов «Заявка на закупку» для обеспечения муниципальных нужд муниципальных заказчиков Оричевского района и поселений, входящих в состав Оричевского района.

I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет правила согласования управлением финансов Оричевского района (далее – управление финансов) пакета документов «Заявка на закупку» для обеспечения муниципальных нужд муниципальных заказчиков Оричевского района и поселений, входящих в состав Оричевского района (далее – поселения).

1.2. Для закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд муниципальных заказчиков Оричевского района и поселений, входящих в состав Оричевского  района, муниципальные заказчики района и поселений, входящих в состав Оричевского района (далее - заказчики), в программном комплексе «Бюджет – СМАРТ», являющемся составной частью автоматизированной системы управления бюджетным процессом Кировской области (далее – ПК «Бюджет – СМАРТ») создают документ «Черновик – предварительная заявка на закупку», на основании которого уменьшается неиспользованный остаток лимитов бюджетных обязательств (остаток по плану ФХД).
1.3.  Документ «Черновик – предварительная заявка на закупку» подлежит согласованию в электронном виде с использованием электронной подписи (далее – ЭП).
1.4. Ответственный сотрудник отдела казначейского исполнения бюджета (далее – ОКИБ) в течение рабочего дня после получения документа «Черновик – предварительная заявка на закупку» составляет служебную записку в 2 экземплярах согласно приложению № 1.  Данная служебная записка передается в отдел анализа финансирования социальной сферы и органов управления (далее – ОАФСС и ОУ) или отдел бюджетно – аналитической работы и межбюджетных отношений  (далее – ОБАР и МО) управления финансов Оричевского района. Один экземпляр служебной записки с отметкой о получении возвращается обратно в ОКИБ.
II. Порядок согласования пакета документов «Заявка на закупку» для обеспечения муниципальных нужд муниципальных заказчиков Оричевского района и поселений, входящих в состав Оричевского района
2.1. Заявка на закупку рассматривается не позднее следующего рабочего дня после ее поступления, в том числе: 

-  документ «Черновик – предварительная заявка на закупку», созданный муниципальным заказчиком - получателем средств районного бюджета -  отделом анализа финансирования социальной сферы и органов управления (далее – ОАФСС и ОУ) управления финансов Оричевского района.    
- документ «Черновик – предварительная заявка на закупку», созданный муниципальным заказчиком - получателем средств бюджета поселения - отделом бюджетно – аналитической работы и межбюджетных отношений  (далее – ОБАР и МО) управления финансов Оричевского района.
2.2. Ответственные сотрудники отделов ОАФСС и ОУ или ОБАР и МО проверяют документ «Черновик – предварительная заявка на закупку» на правильность применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации (далее – КБК).
При наличии замечаний документ «Черновик – предварительная заявка на закупку» отклоняется  ответственным сотрудником ОАФСС и ОУ или ОБАР и МО с указанием причин возврата. При отсутствии замечаний документ «Черновик – предварительная заявка на закупку» подписывается ЭП  ответственного сотрудника ОАФСС и ОУ или ОБАР и МО.
                     2.3. Заявка на закупку не позднее следующего рабочего дня после ее рассмотрения ОАФСС и ОУ или ОБАР и МО рассматривается ОКИБ.   Ответственный сотрудник ОКИБ проверяет Заявку  на наличие лимитов бюджетных обязательств (остатков по плану ФХД) по соответствующим 
КБК, наличие расходов в основаниях (расчетах) плановых сметных показателей к бюджетной смете муниципального заказчика, а также на правильность отнесения расходов на соответствующие лицевые счета.    Заявка на закупку по строительству, реконструкции, капитальному и текущему ремонтам представляется с проектно-сметной документацией, прошедшей проверку в соответствии с постановлением администрации Оричевского района от 25.07.2011 № 385 «О проверке достоверности определения сметной стоимости объектов капитального строительства, реконструкции, капитального и текущего ремонта, финансирование которых осуществляется с привлечением средств районного бюджета» с учетом изменений, внесенных постановлением администрации Оричевского района от 03.05.2012г. № 132 «О внесении изменений в постановление администрации Оричевского района от 25.07.2012 № 385» . При этом срок проверки Заявки в ОКИБ увеличивается на 2 рабочих дня. 
2.4. После проверки документа «Черновик - предварительная заявка на закупку», при отсутствии замечаний, ответственный сотрудник ОКИБ принимает Заявку на учет, осуществляет резервирование лимитов бюджетных обязательств (остатков по плану ФХД) в ПК «Бюджет-Смарт» и подписывает ее ЭП. При наличии замечаний документ «Черновик – предварительная заявка на закупку» отклоняется  с указанием причин возврата.
2.5. Документ «Предварительная заявка на закупку» не позднее следующего рабочего дня после ее рассмотрения ответственным сотрудником ОКИБ рассматривается начальником ОКИБ. При наличии замечаний документ «Предварительная заявка на закупку» отклоняется  с указанием причин возврата.             При отсутствии замечаний документ «Предварительная заявка на закупку» подписывается 
ЭП начальника ОКИБ.
2.6. В случае отсутствия начальника ОКИБ, документ «Предварительная заявка на закупку» согласовывается уполномоченным по приказу сотрудником  ОКИБ.
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