УТВЕРЖДЕН 

приказом управления финансов Оричевского района 

от 30.12.2011 № 34

ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана по районному бюджету

Настоящий Порядок определяет правила составления и ведения кассового плана районного бюджета (далее - кассовый план) в соответствии со статьями 217.1 и 226.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее ¬Бюджетный кодекс), подпунктами 5.5.1.11, 5.5.1.12 и подразделом 7.2.1 Положения о бюджетном процессе в Оричевском районе, утвержденного решением Оричевской районной Думы от 28.06.2017 № 13/2 (далее - Положение о бюджетном процессе).
1. Общие положения

1.1. Под кассовым планом понимается прогноз кассовых поступлений в районный бюджет и кассовых выплат из районного бюджета в текущем финансовом году.

1.2. Составление и ведение кассового плана осуществляется отделом казначейского исполнения бюджета на основании сведений, представляемых главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами доходов районного бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета.

1.3. Кассовый план составляется на текущий финансовый год с помесячной детализацией.

1.4. Показатели кассового плана: 

1.4.1. Доходы и расходы районного бюджета за счет

налоговых и неналоговых доходов районного бюджета; 

дотаций из областного бюджета (далее – дотации); 

межбюджетных трансфертов, передаваемых районному бюджету из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями. 

1.4.2. Кассовые поступления и кассовые выплаты по источникам финансирования дефицита районного бюджета.

1.5. В состав показателей кассового плана не включаются доходы и расходы, осуществляемые за счет целевых безвозмездных поступлений из областного бюджета.

Сведения (заявки) о потребности целевых безвозмездных поступлений из областного бюджета представляются ежеквартально (ежемесячно) главными распорядителями бюджетных средств в отраслевые Департаменты Правительства Кировской области.  В соответствии с указанными сведениями (заявками) представляются межбюджетные трансферты из областного бюджета.

2. Составление кассового плана по доходам

2.1. Для составления кассового плана по доходам главные администраторы доходов районного бюджета в соответствии с частью 1 статьи 160.1 Бюджетного кодекса и подпунктом 5.5.1.12 Положения о бюджетном процессе не позднее 29 декабря отчетного финансового года представляют в отдел планирования доходов и долга сведения о помесячном распределении поступлений доходов в районный бюджет по администрируемым доходным источникам на текущий финансовый год согласно приложению № 1.
2.2. Кассовый план по доходам на текущий финансовый год с помесячной детализацией составляется отделом планирования доходов и долга по статьям классификации доходов бюджетов и представляется в отдел казначейского исполнения бюджета не позднее 30 декабря отчетного финансового года согласно приложению № 2.
3. Составление кассового плана по расходам

3.1. Для составления кассового плана по расходам главные распорядители средств районного бюджета (далее - главные распорядители) в соответствии с частью 2 статьи 217.1, частью 2 статьи 226.1 Бюджетного кодекса, и подпунктом 5.5.1.12 Положения о бюджетном процессе не позднее 30 декабря отчетного финансового года представляют в отдел казначейского исполнения бюджета заявку на финансирование на текущий финансовый год согласно приложению № 3. 

По межбюджетным трансфертам поселениям района, главным распорядителем которых является управление финансов Оричевского района (далее - управление финансов), заявку на финансирование представляет отдел бюджетно-аналитической работы и межбюджетных отношений по соответствующим формам и видам межбюджетных трансфертов согласно приложению № 4 к настоящему Порядку. 

Отдел бухгалтерского учета представляет заявку на финансирование в части расходов на содержание управления финансов согласно приложению № 3.

Отдел планирования доходов и долга представляет заявку на финансирование в части расходов на обслуживание муниципального долга и объема выплат по муниципальным гарантиям Оричевского района согласно приложению № 4.

3.2. Кассовый план по расходам не может превышать лимиты бюджетных обязательств, а по публичным нормативным обязательствам - бюджетные ассигнования, утвержденные в установленном порядке. 

4. Составление кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета

4.1. Главным администратором источников финансирования дефицита районного бюджета (далее - источники) является управление финансов. Отдел планирования доходов и долга не позднее 30 декабря отчетного финансового года представляет в отдел казначейского исполнения бюджета прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам по форме согласно приложению № 5.

4.2. Кассовый план по источникам в части кассовых выплат не может превышать лимиты бюджетных обязательств, утвержденные в установленном порядке.

5. Составление кассового плана по прогнозным кассовым

поступлениям и кассовым выплатам

5.1. Кассовый план по прогнозным кассовым поступлениям и кассовым выплатам составляется отделом казначейского исполнения бюджета на текущий финансовый год с помесячной детализацией - общими суммами прогнозных кассовых выплат в разрезе главных распорядителей согласно приложению № 6 и не позднее 31 декабря отчетного финансового года представляется на утверждение начальнику управления финансов.

5.2. В случае если заявки на финансирование, представленные главными распорядителями, не обеспечиваются прогнозными кассовыми поступлениями, при утверждении кассового плана по районному бюджету объемы финансирования могут быть уменьшены по сравнению с предложенными главными распорядителями, исходя из целесообразности осуществления расходов и (или) освоения утвержденных бюджетных ассигнований.
Сумма сокращения заявки на финансирование главного распорядителя в планируемом месяце восстанавливается в следующих месяцах с учетом сбалансированности кассового плана по конкретному месяцу. 

5.3. Утвержденный кассовый план по кассовым выплатам одновременно является предельными объемами финансирования. 

Предельные объемы финансирования доводятся отделом казначейского исполнения бюджета до главных распорядителей ежемесячно в последний рабочий день месяца, предшествующий планируемому по форме согласно приложению № 7.
6. Ведение кассового плана

6.1. Отдел казначейского исполнения бюджета зачисляет предельные объемы финансирования:

6.1.1. На лицевые счета главных распорядителей без разбивки по кодам классификации расходов бюджетов по средствам районного бюджета в размере предельных объемов финансирования, утвержденных кассовым планом на планируемый месяц - в l-й рабочий день планируемого месяца.
6.1.2. На лицевые счета получателей без разбивки по кодам классификации расходов бюджетов по средствам районного бюджета в пределах, зачисленных на лицевые счета главных распорядителей объемов финансирования - по мере представления главными распорядителями реестров на финансирование по форме согласно приложению № 8.

6.1.3. На лицевые счета главных распорядителей с разбивкой по кодам классификации расходов бюджетов по целевым безвозмездным поступлениям из областного бюджета - по факту поступления средств из областного бюджета по форме согласно приложению № 9.

6.1.4. На лицевые счета получателей с разбивкой по кодам классификации расходов бюджетов по целевым безвозмездным поступлениям из областного бюджета в пределах, зачисленных на лицевые счета главных распорядителей объемов финансирования - по мере представления главными распорядителями реестров на финансирование по форме согласно приложению № 9.

6.2. В ходе исполнения районного бюджета показатели кассового плана по прогнозным кассовым поступлениям и кассовым выплатам могут быть изменены: 

6.2.1. В связи с внесением изменений в решение Оричевской районной Думы о районном бюджете на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период) (далее - решение о бюджете).
6.2.2. В связи с поступлением дополнительных налоговых и неналоговых доходов районного бюджета и дотаций.
6.2.3. На основании заявок главных распорядителей, в случае, если изменение показателей не влечет за собой несбалансированности кассового плана в разрезе месяцев.
6.3. При внесении изменений в решение о бюджете: 

6.3.1. Главные администраторы доходов районного бюджета не позднее 5 рабочих дней с момента подписания решения о бюджете представляют в отдел планирования доходов и долга изменения в сведения о помесячном распределении доходов в районный бюджет по администрируемым доходным источникам по форме согласно приложению № 10, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых поступлении.

6.3.2. Отдел планирования доходов и долга не позднее 7 рабочих дней с момента подписания решения о бюджете представляет в отдел казначейского исполнения бюджета кассовый план по доходам районного бюджета на текущий финансовый год с изменениями по форме согласно приложению № 2.

6.3.3. Главные распорядители не позднее 7 рабочих дней с момента подписания решения о внесении изменений в решение о бюджете представляют в отдел казначейского исполнения бюджета заявку на изменение финансирования согласно приложению № 11, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых выплат.

6.3.4. Отдел бюджетно-аналитической работы и межбюджетных отношений не позднее 7 рабочих дней с момента подписания решения о бюджете представляет в отдел казначейского исполнения бюджета заявку на изменение финансирования в части финансирования межбюджетных трансфертов, передаваемых поселениям,  по форме согласно приложению № 12, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых выплат.

6.3.5. Отдел планирования доходов и долга не позднее 7 рабочих дней с момента подписания решения о бюджете представляет в отдел казначейского исполнения бюджета заявку на изменение финансирования в части расходов на обслуживание муниципального долга Оричевского района по форме согласно приложению № 12, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых выплат.

6.3.6. Отдел планирования доходов и долга не позднее 7 рабочих дней с момента подписания решения о бюджете представляет в отдел казначейского исполнения бюджета изменения в прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета по форме согласно приложению № 13, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита районного бюджета.

6.3.7. Отдел казначейского исполнения бюджета составляет кассовый план по районному бюджету на текущий финансовый год с изменениями по форме согласно приложению № 6 и в двухнедельный срок с момента подписания решения о бюджете представляет его на утверждение начальнику управления финансов. 

6.4. При фактическом поступлении в течение месяца дополнительных налоговых и неналоговых доходов районного бюджета и дотаций, указанные средства могут направляться на увеличение расходов на основании заявок главных распорядителей согласно приложению № 11 и реестров на финансирование согласно приложению № 8 (с последующим внесением изменений в решение о бюджете в случае фактического поступления дотаций сверх утвержденных решением о бюджете).
6.5. При изменении кассового плана по кассовым выплатам на основании заявок главных распорядителей, главные распорядители не позднее 25 числа текущего месяца представляют заявку на изменение финансирования согласно приложению № 11, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых выплат в разрезе месяцев. 
В исключительных случаях допускается изменение кассового плана в текущем месяце: увеличение кассовых выплат главному распорядителю по согласованию с другим главным распорядителем об уменьшении кассовых выплат на эту сумму, либо при поступлении дополнительных доходов.
6.6. Главный распорядитель вправе перераспределять предельные объемы финансирования между подведомственными получателями. Данное решение главный распорядитель доводит до отдела казначейского исполнения бюджета в форме реестра на финансирование согласно приложению № 8, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения предельных объемов финансирования.

6.7. При формировании предельных объемов финансирования учитывается фактическое исполнение расходов районного бюджета предыдущих периодов в разрезе главных распорядителей средств районного бюджета.

Главные распорядители ежемесячно, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным, представляют в отдел казначейского исполнения бюджета справку об исполнении расходов районного бюджета за отчетный период с начала года. При превышении заявленных объемов средств районного бюджета над произведенными кассовыми расходами более чем на 15% в справке указываются причины отклонения по форме согласно приложению № 14, и, в случае необходимости, уточняется заявка на финансирование на последующие месяцы.
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