	АДМИНИСТРАЦИЯ УСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	ОРИЧЕВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	

	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	

	04.02.2022
	
	№ 07

	
	дер. Усовы 
	

	

	О внесение изменений в учетную политику учреждения

	

	Руководствуясь  нормами   Федерального  закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» внести изменения в учетную политику администрации Усовского сельского поселения Оричевского района :

             1.  Внести изменения в  Учетную политику администрации Усовского сельского поселения Оричевского района, утвержденную распоряжением администрации от 08.11.2013 №31, (с изменениями от 19.07.2016 №16, от 11.06.2019 №21):

        1.1. Пункт 5 «Порядок отражения операций по исполнению бюджета и кассовому обслуживанию исполнения бюджета на счетах бюджетного учета» учетной политики для целей  бюджетного учета администрации Усовского сельского поселения дополнить абзацами:

«Реестры принятых и оплаченных расходных документов распечатываются 1 раз в месяц, подписываются главой администрации и ведущим специалистом-бухгалтером.
При отсутствии первичных учетных документов Журнал № 1  и Журнал № 3  не распечатываются.

       1.2. Приложение № 7 учетной политики для целей  бюджетного учета администрации Усовского сельского поселения дополнить пунктом 3, согласно приложению1.
 3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на ведущего специалиста-бухгалтера администрации Усовского сельского поселения Оричевского района.



	

	Глава администрации 

Усовского сельского поселения               
	Н.Ф.Наумова


Приложение 1
Утверждено

                                                                             распоряжением администрации 
                                                                             Усовского сельского поселения 
                                                                              от 04.02.2022  № 07
«Приложение № 7
Формы первичных учетных документов,

 по которым не предусмотрены типовые формы 

1. Акт на списание врученных сувениров, призов, продуктов питания, грамот при проведении мероприятий,  где предусмотрено описание проведенных мероприятий, количество врученных сувениров, призов, кому и на какую сумму. Комиссия на списание должна быть не меньше 3-х человек.
2. Отчет по движению денежных документов используется для списания  маркированных конвертов, марок, почетных грамот, благодарственных писем, открыток. Отчет заполняет материально-ответственное лицо, указывает период движения денежных документов, поименно перечисляет денежные документы. К отчету прикладывается список лиц, получивших денежные документы.

     3. Расходы на проезд работниками администрации оформляются маршрутным листом соответствующей  формы:
Утверждаю:

в сумме руб.________коп._______

«____»___________20____г.

Глава администрации _____________
МАРШРУТНЫЙ   ЛИСТ

по учету служебных разъездов  _______________месяц 20____ г.

Фамилия, имя, отчество_____________________________
Должность_________________________________________

	№

п/п
	Дата

поездки
	Куда производилась поездка
	Назначение

поездки
	Стоимость
	Отметка о прибытии

убытии

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


  ИТОГО:   ______________________

              Подпись_________________

              «______»__________20___г.»
