
Приложение 1
к распоряжению главы администрации
Суводского сельского поселения 

от 08.05.2020 № 62

 
                                                                                                                       

Перечень должностных лиц,

имеющих право подписи первичных документов.
	Наименование документа
	№ формы
	Полномочия работника с правом подписи
	Ф.И.О. работника

	Расходный кассовый ордер 
	0310002
	Разрешение на выдачу наличных денежных средств из кассы
	Первая подпись:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

Вторая подпись:

Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина

	
	
	Выдача наличных денежных средств из кассы
	Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина

	Авансовый отчет 
	0504049
	Утверждение отчета
	Глава поселения – Е.Д.Шишкина

	
	
	Проверка отчета и приложенных к нему документов
	Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина

	Доверенность 
	0315001
	Удостоверение подписи получателя по доверенности
	Первая подпись:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

Вторая подпись:

Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина

	Приходный кассовый ордер 
	0310001
	Получение денежных средств в кассу
	Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина

	Акт о приемке-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)
	0306001
	Утверждение, заключение
	Первая подпись:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

	
	
	
	Комиссия:

Председатель:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

Члены комиссии:

Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина; Специалист администрации – Е.М.Лобастова

	Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств)
	0306003
	Утверждение, заключение
	Первая подпись:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

	
	
	
	Комиссия:

Председатель:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

Члены комиссии:

Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина; Специалист администрации – Е.М.Лобастова

	Акт о приемке-передаче здания (сооружения)
	0306030
	Утверждение, заключение
	Первая подпись:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

	
	
	
	Комиссия:

Председатель: 

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

Члены комиссии:

Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина; Специалист администрации – Е.М.Лобастова

	Акт о приемке-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)
	0306031
	Утверждение, заключение
	Первая подпись:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

	
	
	
	Комиссия:

Председатель:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

Члены комиссии:

Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина; Специалист администрации – Е.М.Лобастова

	Накладная на внутренне перемещение объектов основных средств
	0306032
	Отметка о перемещении


	Специалист-финансист

Сдающее МОЛ  и принимающее МОЛ


	Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспорта)
	0306033
	Утверждение, заключение
	Первая подпись:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

	
	
	
	Комиссия:

Председатель:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

Члены комиссии:

Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина; Специалист администрации – Е.М.Лобастова 

	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	0310003
	
	Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина

	Требование-накладная
	0315006
	Отметка о перемещении
	Подписи принимающего и сдающего МОЛ

	Накладная на отпуск материалов на сторону
	0315007
	Отметка о перемещении
	Глава поселения

Специалист-финансист

Подписи принимающего и сдающего МОЛ

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	0504143
	Утверждение, заключение комиссии
	Первая подпись:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

	
	
	
	Комиссия:

Председатель:

Глава поселения-Е.Д.Шишкина

Члены комиссии:

Ведущий специалист-финансист – Л.Г.Демина; Специалист администрации – Е.М.Лобастова

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	0504210
	Утверждает 
	Первая подпись:

Глава поселения – Е.Д.Шишкина

	
	
	Отметка о выдаче
	Специалист-финансист

МОЛ, выдающее МЗ

Получатель МЦ 



