	АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАЛЕГОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

	ОРИЧЕВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	  ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

	                                                 

	22.05.2019
	
	 № 19

	
	с. Шалегово 
	

	

	О внесении изменений в постановление администрации Шалеговского сельского поселения от 15.11.2017 № 86 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  в границах муниципального образования Шалеговское сельское  поселение Оричевского района Кировской области»» 


	

	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», экспертного заключения отдела по ведению регистра от 28.03.2019 № 2444-47-07-03   администрация      Шалеговского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Шалеговского сельского поселения от 15.11.2017 № 86 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в границах муниципального образования Шалеговское сельское  поселение Оричевского района Кировской области»  (с изменениями от 14.11.2018 № 89; от  05.12.2018 № 110) согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Шалеговского сельского поселения Оричевского района Кировской области.

	Глава Шалеговского сельского поселения    Н.Л. Ворожцов


УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением 
администрации Шалеговского  сельского  поселения 

                         от 22.05.2019   № 19 

Изменения в Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  в границах муниципального образования Шалеговское сельское  поселение Оричевского района Кировской области» 


1. Подраздел 1.2 раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции:

«1.2. Круг заявителей
Заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 настоящего Федерального закона, или в организации, указанные в пункте 5 настоящей статьи, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 настоящего Федерального закона, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее – заявлением).       Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования.»
2. Пункт 1.3.1 подраздела 1.3. раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции:
«1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
       Информацию о месте нахождения и графике работы, справочных и контактных телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, способах получения информации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
     - на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в - информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет);
    - в информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области" (далее - Региональный портал);
   - в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал);
      на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
    по телефону;
   - при личном обращении заявителя;
  - при обращении в письменной форме, в форме электронного документа.
        3. Первый  абзац  пункта 2.3. раздела 2 регламента изложить в новой редакции:

«- утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории не более 14 дней;» 

4. Подраздел  2.5. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников опубликования
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещены:
     - на официальном сайте администрации Шалеговского  сельского поселения;
     - федеральном реестре;
     - в Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»

5. абзацы 11,12 пункта 2.12.2.подраздела 2.12. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:

 Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

6.   пункт 2.14.4. подраздела 2.14. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.14.4.  Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.
          7. Признать утратившим силу:

предложение подраздела 3.1 раздела 3 Регламента «Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 2» 
8. подраздел 3.6. раздела 3 Регламента  изложить в следующей редакции:

 «В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

-прием запросов  на предоставление муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формирование и направление многофункциональным центром в администрацию поселения в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией поселения;

- началом срока предоставления муниципальной услуги является день получения органом местного самоуправления запроса на предоставление муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

 Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;

- экземпляр расписки о приеме (выдаче) документов с регистрационным номером,

датой и подписью сотрудника, принявшего комплект документов, и выданный заявителю либо его представителю в день подачи заявления;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.»

9.  Раздел 3 дополнить подразделом 3.7 следующего содержания:
«3.7 Предоставление муниципальных услуг в электронной форме:
1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;
2) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, и прием таких запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;
3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) взаимодействие органов предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 29.12.2017 № 479-ФЗ;
5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
3.7.1. порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

1) Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в орган, предоставляющий  муниципальную услугу в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

2) Должностное лицо органа предоставляющего муниципальную услугу, ответственное за предоставление муниципальной  услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

3) Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

4) В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах должностное лицо органа, предоставляющего  муниципального услугу, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. Информация о замене свидетельства фиксируется в   Журнале.

5) В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо органа, предоставляющего  муниципального услугу, ответственное за предоставление муниципальной  услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

6) Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.»
10. абзац 3 пункта 5.2.1 подраздела 5.2 раздела 5 Регламента изложить в следующей редакции:
 «требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не  предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;»

11. пункт 5.2.1 подраздела 5.2 раздела 5 Регламента дополнить абзацем следующего содержания:
«требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывалась при первоначальном отказе в приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо  в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 19.07.2018 № 204-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 19.07.2018 № 204-ФЗ;»

12. пункт  5.2.12. подраздела 5.2 раздела 5 Регламента дополнить абзацем следующего содержания:
« В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 19.07.2018 № 204-ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центом либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 19.07.2018 № 204-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги;

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 19.07.2018 № 204-ФЗ, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения;»
