	АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАЛЕГОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

	ОРИЧЕВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	  ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

	                                                 

	22.05.2019
	
	 № 21

	
	с. Шалегово 
	

	

	О внесении изменений в постановление администрации Шалеговского сельского поселения от 10.08.2018 № 64 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Информационное обеспечение пользователей автомобильными дорогами общего пользования местного значения в границах Шалеговского  сельского поселения, Оричевского района Кировской области»

	

	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», экспертного заключения отдела по ведению регистра от 05.04.2019 № 2772-47-07-03/   администрация      Шалеговского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения  в постановление администрации Шалеговского сельского поселения от 10.08.2018 № 64 «Об утверждении Административного регламента «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Информационное обеспечение пользователей автомобильными дорогами общего пользования местного значения в границах Шалеговского  сельского поселения, Оричевского района Кировской области» (с изменениями от 05.12.2018 № 109) согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Шалеговского сельского поселения Оричевского района Кировской области.
Глава Шалеговского сельского поселения    Н.Л. Ворожцов


УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации 

Шалеговского  сельского  поселения 

                         от 22.05.2019   № 21
Изменения в Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение пользователей автомобильными дорогами общего пользования местного значения в границах Шалеговского  сельского поселения, Оричевского района Кировской области»

           1. Подраздел  1.4 раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции:

«1.4 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников опубликования
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещены:

- на официальном сайте администрации Шалеговского сельского поселения;

- федеральном реестре;

- в Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»

2. Раздел 1 Регламента дополнить подразделом 1.7 следующего содержания:

« 1.7 . Порядок получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

 Информацию о месте нахождения и графике работы, справочных и контактных телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, способах получения информации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги 
можно получить:

     - на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в - информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – 
сеть Интернет);

- в информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области" (далее - Региональный портал);
         - в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал);
          на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
- по телефону;

- при личном обращении заявителя;

- при обращении в письменной форме, в форме электронного документа.»
        3.  Подраздел 2.5 раздела 2 Регламента дополнить подпунктом 2.5.3.

«2.5.3 не требовать от заявителя предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо  в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона»

4. Подраздел  2.11. раздела 2 Регламента изложить в новой редакции:    
«2.11. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги   
2.11.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема заявителей.

2.11.2. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

2.11.3. Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов (помещения, здания и иные сооружения) (далее – объекты) и преодолении барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи».

      2.11.4. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию:
        - график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), адрес официального сайта администрации в сети «Интернет», адреса электронной почты;

-  перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения 
документов, бланки для заполнения;

 - основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
     - порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих;
     - перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
- муниципальной услуги.

2.11.5. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
- номера кабинета (кабинки);

- фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего 
- прием заявителей;
 - дней и часов приема, времени перерыва на обед.
       2.11.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).
       2.11.7. При предоставлении муниципальной услуги должны быть обеспечены условия доступности предоставления муниципальных услуг и объектов (помещения, здания и иные сооружения), в которых они предоставляются, для инвалидов, в том числе использующих кресла-коляски и собак-проводников, в преодолении барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации", и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) и предоставляемым в нем услугам, для пользования транспортом, средствами связи и информации;
        - возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием 
кресла-коляски и собак-проводников;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов, в том числе использующих кресла-коляски и собак-проводников, к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.

В случаях, если существующие помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, невозможно полностью приспособить с учетом действующего законодательства Российской Федерации, орган, предоставляющий муниципальную услугу, должен принять меры для обеспечения доступа инвалидов, в том числе использующих кресла-коляски и собак-проводников, к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.»
        5. Подраздел 2.12 раздела 2 Регламента дополнить абзацем следующего содержания:
«Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно»
6. Подраздел 3.3. раздела 3 Регламента дополнить пунктом 3.3.4 следующего содержания:
«3.3.4 Предоставление муниципальных услуг в электронной форме:
1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;
2) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, и прием таких запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;
3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) взаимодействие органов предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 29.12.2017 № 479-ФЗ;
5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
3.3.4.1 порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

1) Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в орган, предоставляющий  муниципальную услугу в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

2) Должностное лицо органа предоставляющего муниципальную услугу, ответственное за предоставление муниципальной  услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

3) Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

4) В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах должностное лицо органа, предоставляющего  муниципального услугу, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. Информация о замене свидетельства фиксируется в   Журнале.

5) В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо органа, предоставляющего  муниципального услугу, ответственное за предоставление муниципальной  услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

6) Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

                                            _________
