                                                                                            УТВЕРЖДЕНО 
постановлением 

администрации 
Пищальского  сельского поселения 

от 19.08.2014  № 26
Порядок

организации доступа к информации о деятельности администрации
Пищальского сельского поселения

1. Общие положения.
1.1. Настоящий Порядок об организации доступа к информации о деятельности администрации Пищальского сельского поселения (далее по тексту – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее - Федеральный закон «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»), Уставом муниципального образования Пищальское сельское поселение Оричевского района Кировской области (далее - Устав поселения), и устанавливает общие требования к обеспечению доступа пользователей к информации о деятельности администрации Пищальского сельского поселения (далее - поселение).

1.2. Пользователи информацией направляют запрос в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа в администрацию поселения либо их должностным лицам о предоставлении информации об их деятельности.

1.3. Настоящий Порядок применяется с учетом особенностей, предусмотренных федеральными конституционными законами, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области.

1.4. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с предоставлением администрацией поселения информации о своей деятельности по запросам редакций средств массовой информации, в части, не урегулированной законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

1.5. Доступ к информации о деятельности администрации поселения ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

2. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности администрации поселения.
2.1. Доступ к информации о деятельности администрации поселения обеспечивается путем:

2.1.1. Обнародования (опубликования) информации в средствах массовой информации.

2.1.2. Размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее по тексту – сеть «Интернет»).

2.1.3. Размещения информации в помещениях, занимаемых администрацией поселения.

2.1.4 Размещения информации на информационных стендах в поселении.

 2.1.5. Присутствия граждан, представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и иных органов местного самоуправления на заседаниях, собраниях,  проводимых администрацией поселения.

2.1.6. Предоставления информации пользователям информацией по их запросам.

3. Форма предоставления информации о деятельности администрации поселения.
3.1. Информация о деятельности администрации поселения может представляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

3.2. Форма предоставления информации о деятельности администрации поселения по запросу пользователя информацией указывается в запросе на получение информации о деятельности администрации поселения.

3.3. В случае невозможности предоставления информации о деятельности администрации поселения в форме, указанной в запросе, информация предоставляется в той форме, в какой она имеется.

3.4. Информация о деятельности администрации поселения в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема, а также по телефонам должностных лиц, уполномоченных на ее предоставление.

3.5. В зависимости от формы запроса информация о деятельности администрации поселения передается лично пользователю информацией почтой, по телефону, факсу, электронной почте, иными способами.

3.6. Общедоступная информация о деятельности администрации поселения представляется администрацией поселения неограниченному кругу лиц посредством её размещения в сети «Интернет» в форме открытых данных.

3.7. Информация о деятельности администрации поселения может быть передана по сетям связи общего пользования. Правительство Российской Федерации определяет случаи, при которых доступ с использованием сети «Интернет» к информации, содержащейся в муниципальных информационных системах, предоставляется исключительно пользователям информации, прошедшим авторизацию в единой системе идентификации  и  аутентификации.

4. Официальное опубликование правовых актов администрации поселения и информации об их деятельности в средствах массовой информации.
4.1. Правовые акты, принимаемые администрацией поселения, подлежат официальному опубликованию в порядке, установленном Уставом поселения.

4.2. Официальное опубликование правовых актов администрации поселения, осуществляется специалистами администрации поселения.

5. Организация доступа к информации о деятельности администрации поселения, размещаемой в сети «Интернет».
5.1. Организацию доступа к информации о деятельности администрации поселения, осуществляют специалисты администрации поселения, права и обязанности которых устанавливаются должностными инструкциями.

5.2. Информация должна размещаться на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

5.3. Перечень сведений о деятельности администрации поселения, обязательных для размещения в сети «Интернет», является приложением к настоящему Порядку.

5.4. Перечень сведений о деятельности администрации поселения, обязательных для размещения в сети «Интернет», должен соответствовать положениям статьи 13 Федерального закона «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

5.5. Размещение информации о деятельности администрации поселения должно осуществляться в сроки, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав, свобод и законных интересов.

6. Организация ознакомления пользователей информацией со сведениями о деятельности администрации поселения.
6.1. Администрация поселения обязана обеспечить возможность непосредственного ознакомления пользователей информацией с информацией о своей деятельности, включенной в перечень сведений о деятельности администрации поселения, обязательных для размещения в сети «Интернет», а также в месте нахождения администрации поселения.

6.2. Администрация поселения в специально отведенных местах занимаемых ими помещений, размещают информационные стенды и (или) другие технические средства для непосредственного ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности администрации поселения, которая должна содержать информацию о порядке работы, о порядке приема граждан, представителей учреждений и организаций, общественных объединений, государственных органов и иных органов местного самоуправления, об условиях и порядке получения информации.
7. Организация доступа пользователей информацией на заседаниях и собраниях, проводимых администрацией поселения. 
7.1. Администрация поселения обязаны обеспечить возможность доступа пользователей информацией на заседаниях и собраниях, проводимых администрацией поселения. 
7.2. Порядок доступа пользователей информацией на заседаниях  и собраниях, проводимых администрацией поселения, устанавливается администрацией поселения.

7.3. Администрация поселения:

7.3.1. Публикует в средствах массовой информации информацию о проведении заседаний, собраний с указанием повестки дня, даты, времени, места их проведения, а также должностного лица, организующего посещение данных заседаний, собраний. 

7.3.2. Размещает информацию о повестке дня и времени заседания, собрания, на информационных стендах, расположенных на территории поселения.
8. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации поселения.
8.1. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации поселения производится в порядке, установленном статьей 19 Федерального закона «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

9. Основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности администрации поселения.
9.1. Информация о деятельности администрации поселения не предоставляется в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

10. Контроль за обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации поселения.
10.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации поселения осуществляет глава администрации поселения.

10.2. Ответственным за обеспечение доступа к информации о деятельности администрации поселения являются специалисты администрации поселения в соответствии с должностными обязанностями.

11. Ответственность за нарушение права на доступ пользователей информацией к информации о деятельности администрации поселения.
11.1. Должностные лица администрации поселения и муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ пользователей информацией к информации о деятельности администрации поселения, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.



                                                                                                                                              Приложение 
                                                                                                            к Порядку организации  доступа
                                                                                                         к информации  о деятельности 
                                                                                                                        администрации Пищальского сельского        

                                                                     поселения
Перечень информации о деятельности администрации поселения, размещаемой в сети «Интернет»

	Категория информации
	Периодичность размещения, сроки обновления
	Ответственный за предоставление информации

	1. Общая информация об администрации, в том числе:

	1.1. Наименование и структура администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб администрации    
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	глава администрации, специалисты

	1.2. Сведения о полномочиях, задачах и функциях  администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции 
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	глава администрации, специалисты

	1.3. Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций 
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	специалисты администрации

	1.4. Сведения о руководителе администрации (фамилия, имя, отчество, а также при его письменном согласии иные сведения)
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	глава администрации

	1.5. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации, подведомственных организаций
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	специалисты администрации

	1.6. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	специалисты администрации

	2. Информация о нормотворческой деятельности администрации, в том числе:



	2.1. Муниципальные правовые акты, принятые (изданные) администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу.
Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Пищальскую  сельскую  Думу
	в течение пяти рабочих дней со дня подписания или опубликования муниципального правового акта.
не менее трех дней до дня рассмотрения Пищальской сельской Думой
	глава администрации, специалисты администрации

	2.2. Сведения о признании муниципального правового акта, принятого (изданного) администрацией, судом недействующим 
	в течение пяти рабочих дней со дня поступления в администрацию поселения соответствующего вступившего в законную силу судебного постановления (акта, решения)
	глава администрации, специалисты администрации

	2.3. Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	поддерживается в актуальном состоянии в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами, регулирующими организацию муниципального заказа
	глава администрации, специалисты администрации

	2.4. Административные регламенты, стандарты  муниципальных услуг
	в течение пяти рабочих дней со дня подписания соответствующего муниципального правового акта
	специалисты администрации

	2.5. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами  
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	глава администрации, специалисты администрации

	2.6. Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	поддерживается в актуальном состоянии   
	глава администрации, специалисты администрации

	3. Информация об участии администрации в целевых и иных программах
	поддерживается в   
актуальном состоянии
	глава администрации, специалисты администрации

	4. Информация об участии администрации в международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках главы администрации и официальных делегаций администрации
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	глава администрации, специалисты администрации

	5. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших  чрезвычайных  ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией до сведения граждан и организаций в     
соответствии с федеральными законами, законами Кировской области
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	глава администрации, специалисты администрации

	6. Информация о результатах проверок, проведенных администрацией, а также о результатах проверок, проведенных в администрации, подведомственных организациях      
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	глава администрации, специалисты администрации

	7. Тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации    
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	глава администрации

	8. Статистическая информация о деятельности администрации, в том числе:

	8.1. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации 
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	глава администрации, специалисты администрации

	8.2. Сведения об использовании администрацией поселения бюджетных средств
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	глава администрации, специалисты администрации

	8.3. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	глава администрации, специалисты администрации

	9. Информация о кадровом обеспечении администрации, в том числе: 
	
	

	9.1. Порядок поступления граждан на муниципальную службу            
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	специалисты администрации

	9.2. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации 
	в течение трех рабочих 
дней после объявления  
вакантной должности и  
поддерживается в       
актуальном состоянии
	специалисты администрации

	9.3. Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы            
	поддерживается в       
актуальном состоянии
	специалисты администрации

	9.4. Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы            
	в соответствии с распоряжением органа местного самоуправления, поддерживается в актуальном состоянии
	специалисты администрации

	9.5. Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации
	поддерживается в       
актуальном состоянии


	специалисты администрации

	10. Информация о работе администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

	10.1. Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления иных муниципальных образований, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность 
	поддерживается в актуальном состоянии
	специалисты администрации

	10.2. Фамилия, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема лиц, указанных в пункте 10.1 настоящего перечня, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	поддерживается в актуальном состоянии
	специалисты администрации

	10.3. Обзоры обращений лиц, указанных в пункте 10.1 настоящего перечня, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах   
	один раз в полугодие
	специалисты администрации











